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INTRODUZIONE 
 

Lo scopo del documento è fornire al cliente, le informazioni necessarie alle procedure di registrazione e 

d’uso del portale MAGSERVICE.EU 
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1 Procedura di registrazione 

1.1 Accedere al link di registrazione  
 
https://www.magservices.eu/register 

 

1.2 Inserire i dati richiesti  
 

 

NOME E COGNOME: Persona di riferimento utilizzo interno 

E-MAIL: indirizzo mail valido 

PASSWORD: minimo 8 caratteri  

PARTITA IVA: utilizzare il formato ITXXXXXXXXXXX  

 

1.3 Verifica indirizzo e-mail 
 
Come conferma di avvenuta registrazione riceverete una mail di verifica; aprendola e seguendo le istruzioni 
in essa riportate potrete validare l’indirizzo inserito e accedere all’area riservata. 
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2 Profilo 
 

2.1 Gestione profilo utente 
 
Selezionare dal menu laterale la voce “Profilo”. 
 

 
 

2.2 Dati anagrafici utente 
 
Nella sezione dedicata saranno visualizzati i dati anagrafici della azienda. 
 

 
 

2.3 Gestone comunicazioni 
 
Nella sezione a destra della schermata profilo sarà possibile indicare ulteriori indirizzi e-mail nei quali 
ricevere copia delle comunicazioni. 
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3 Accordo Quadro 
 

3.1 Visualizzazione Accordo Quadro 
 
Selezionare dal menu laterale la voce “Accordo Quadro”. 
 
 

 
 
 
 

3.2 Download Accordo Quadro 
 
Cliccare su “scarica” per visualizzare il file in formato digitare dell’Accordo Quadro firmato. 
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4 Conferme Ordini 
 

4.1 Notifica di emissione conferma d’ordine 
 
All’emissione da parte del nostro ufficio vendite di un documento, vi verrà inviata alla mail di registrazione 

una comunicazione, cliccando nel link all’interno della mail potrete accedere direttamente all’area 

riservata. 

 

4.2 Gestione conferma d’ordine 
 
Selezionare dal menu laterale la voce “Conferme Ordini”. 
 

 

Verrà visualizzato l’elenco dei documenti emessi. 

 
 
Cliccando sul tasto “Vedi Ordine” è possibile scaricare il file in formato digitale per visualizzarne il 

contenuto. 

Cliccando sul tasto “Aggiungi Note Ordine” è possibile inviare all’ufficio vendite eventuali comunicazioni in 

tempo reale. 
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Cliccando sul tasto “Conferma Ordine” verrà visualizzata la seguente finestra pop-up: 

 

 

 

Rendere esecutiva la conferma cliccando sul tasto “Procedi”. 

 

 

 
 

 

 
Verrà visualizzato un messaggio di conferma, lo stato dell’ordine risulterà “confermato”, scaricabile in 

formato elettronico tramite l’apposito tasto. 
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5 Verbale di Pre-Collaudo 
 

5.1 Notifica di emissione del verbale Pre-Collaudo 
 
All’emissione da parte del nostro ufficio vendite di un documento, vi verrà inviata alla mail di registrazione 

una comunicazione, cliccando nel link all’interno della mail potrete accedere direttamente all’area 

riservata. 

 

5.2 Gestione del verbale di Pre-Collaudo 
 
Selezionare dal menu laterale la voce “Verbali di pre-collaudo” 

 

 
 

Verrà visualizzato l’elenco dei verbali emessi. 
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Cliccando sul tasto arancione “vedi verbale pre-compilato” è possibile scaricare il file in formato digitale per 

visualizzarne il contenuto. 

 

Cliccando il tasto blu “compila verbale” è possibile procedere alla compilazione del verbale. 

 

 

 

Inserire i dati richiesti facendo attenzione a riportare i dati del “manutentore autorizzato” e del “luogo di 

installazione per ispezione” come indicato dalle frecce. 

 

Rendere esecutivo cliccando sul tasto verde in basso a destra “Conferma”. 
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Verrà visualizzato un messaggio di conferma, lo stato del verbale risulterà “confermato”, scaricabile in 

formato elettronico tramite l’apposito tasto. 
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6 Documenti amministrativi AWP 
 

6.1 Gestione dei documenti amministrativi AWP 
 
Selezionare dal menu laterale la voce “Documenti Amministrativi”. 
 

 

6.2 Notifica di emissione dei documenti amministrativi AWP 
 
Alla avvenuta conferma del verbale di pre-collaudo verrà presa in carico la pratica per la gestione dei 
documenti amministratici AWP.  
 

 
 
 
Vi verrà in seguito notificata alla mail di registrazione la disponibilità. Cliccando nel link all’interno della 
comunicazione potrete accedere alla sezione dedicata. 
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7 Verbale di Collaudo Finale 
 

7.1 Notifica di emissione del verbale di Collaudo Finale 
 
All’emissione da parte del nostro ufficio vendite di un documento, vi verrà inviata alla mail di registrazione 

una comunicazione, cliccando nel link all’interno della mail potrete accedere direttamente all’area 

riservata. 

 

7.2 Gestione del verbale di Collaudo Finale 
 
Selezionare dal menu laterale la voce “Verbali di collaudo finale” 

 

 

Verrà visualizzato l’elenco dei verbali emessi. 

 

 

Cliccando sul tasto arancione “vedi verbale pre-compilato” è possibile scaricare il file in formato digitale per 

visualizzarne il contenuto. 
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Cliccando il tasto blu “compila verbale” è possibile procedere alla compilazione del verbale. 

 

 

 

Rendere esecutivo cliccando sul tasto verde in basso a destra “Conferma”. 

 

 

 

Verrà visualizzato un messaggio di conferma, lo stato del verbale risulterà “confermato”.  
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Il verbale compilato sarà quindi scaricabile in formato elettronico tramite l’apposito tasto. 
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